GOPS.0210/3/16

ZARZADZENIE Nr 3/2016
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wisniewie

z dnia 1 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wisniewie

Na podstawie § 14 Statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie
stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr XXVII/181/05 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 27
lipca 2005 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Wisniewie, zarzadza si¢ co nastgpuje :

§ 1
W Regulaminie Organizacyjnym Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Wisniewie
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia nr 4/2005 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wisniewie z dnia 1 wrzesnia 2005 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany :
1) W Rozdziale II Zakres dzialania i zadania Osrodka w § 5 ust. 1 otrzymuje
brzmienie:

,,Osrodek realizuje zadania w zakresie:

a) pomocy spolecznej — zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz
zadania wlasne gminy,

b) $wiadczen rodzinnych — zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej,

c) funduszu alimentacyjnego - zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j,

d) Karty Duzej Rodziny - zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej,

e) Swiadczenia wychowawczego - zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej,

f) dodatkow mieszkaniowych — zadania wlasne gminy,

g) pracy z rodzing — zadania wlasne,

h) ponadto inne zadania powierzone Uchwatami Rady Gminy Wisniew lub
Zarzadzeniami Wojta Gminy Wisniew”.

2) W Rozdziale I Organizacja O$rodka w § 8 wust. 1 pkt 6

otrzymuje brzmienie



3)

4)

5)

,» 0) inspektor ds. §wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego”.

W Rozdziale III Organizacja Osrodka w § 8 ust. 1 dodaje si¢ pkt 8

W brzmieniu:

,» 8) inspektor ds. §wiadczen wychowawczych”.

W rozdziale V Zakres zadan kierownika w § 16 ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

a) ,,wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
pomocy spolecznej nalezacych do zadan wiasnych gminy i do zadan zleconych
gminie, jak rowniez w sprawie dodatkéw mieszkaniowych, §wiadczen rodzinnych,
swiadczen z funduszu alimentacyjnego, s$wiadczen wychowawczych oraz
w przypadku odmowy wydania Karty Duzej Rodziny”.

W Rozdziale VI Zakres zadan pracownikow Osrodka w § 19 po zadaniach

asystenta rodziny dodaje si¢ zadania inspektora ds. §wiadczen wychowawczych

w brzmieniu:

»Do zadan inspektora do spraw Swiadczen wychowawczych nalezy w szczegélnosci:

1.

10.

11.

Przyjmowanie wnioskow i kompletowanie dokumentacji os6b ubiegajacych sie
Swiadczenie wychowawecze.

Prowadzenie rejestréw wnioskoOw 1 $wiadczeniobiorcéw z zakresu powierzonych
zadan.

Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach przyznawania
prawa do $wiadczen wychowawczych lub ich odmowy, a takZze zwrotu nienaleznie
pobranych $§wiadczen.

Prowadzenie rejestru wydawanych decyzji administracyjnych.

Sporzadzenie list wyptat, przelewow 1 przekazow pocztowych przyznanych
Swiadczen.

Terminowe sporzadzenie sprawozdan rzeczowo-finansowych.

Wydawanie zaswiadczen o wysokos$ci wyptaconych §wiadczenh wychowawczych.
Prowadzenie spraw windykacyjnych dotyczacych nienaleznie pobranych $wiadczen
wychowawczych.

Wspotudziat w opracowywaniu planow finansowych Osrodka z zakresu zajmowanego
stanowiska pracy.

Obstuga systeméw informatycznych do obshugi Swiadczen Wychowawczych oraz
Modutu Windykacje.

Obstuga Centralnego Systemu Zabezpieczenia Spolecznego w celu elektronicznego

pozyskania danych niezbednych do realizacji powierzonych zadan.



12. Obstuga kanatow do obstugi e-wnioskow z zakresu powierzonych zadan”,

6) Ustala si¢ nowa tres¢ zalacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnym Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

7) W zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wisniewie Zasady Podpisywania pism i decyzji:

§ 1 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,,W ramach udzielonego upowaznienia przez Wojta Gminy Wisniew Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie podpisuje decyzje administracyjne:

a) w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spotecznej nalezacych do

wiasciwos$ci gminy,

b) w sprawach $wiadczen rodzinnych,

c) w sprawach $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

d) w przypadku odmowy wydania Karty Duzej Rodziny,

e) w sprawach $wiadczen wychowawczych,

f) w sprawach dodatku mieszkaniowego”,
§ 2 otrzymuje brzmienie:

1. ,Pracownicy socjalni podpisuja pisma kierowane do innych jednostek
organizacyjnych pomocy Spolecznej w sprawie przesylania wywiadow
srodowiskowych, w tym alimentacyjnych w przypadku niecobecnosci w pracy
kierownika GOPS w Wis$niewie.

2. Podczas nieobecnosci w pracy Kierownika zastgpuje go wyznaczona przez
niego osoba. Kierownik wyznacza swoje zastepstwo poprzez sporzadzenie

imiennego upowaznienia.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

/-l Anetta Roszkowska



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnym
Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j

w WiSniewie

SCHEMAT ORGANIZACYJINY
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W WISNIEWIE

Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej
w Wisniewie

(1 etat)
Glowny Pracownicy Inspektor ds. Inspektor ds. Asystent Terapeuta do Opiekunka
ksiegowy socjalni Swiadczen Swiadczen rodziny specjalistycznych domowa
(1 etat) (3 etaty) rodzinnych i FA | wychowawczych (1 etat) ustug opiekunczych (1 etat)
(1 etat) (1 etat) dla oséb z

zaburzeniami
psychicznymi
(1 etat)

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

/-1 Anetta Roszkowska




